Obec Plchov, ICO 00640573

KEO4 1.13.4 SSLIJDROS
Spisovy a skarta&ni plan
Skartaéni
Znak a
Spisovy znak Néazev Ihiita
o prazdny V/5
1 Vieobecné
1.1 Dokumenty starosty a mistostarosty VI10
1.2 Spoluprace se statnimi organy a jinymi org. V/5
1.3 Organizace &lenéni a plsobnost tfadu A/5
1.4 Rizeni, kontrola a metodicka ¢innost V/5
15 Rehabilitace V/10
2 Smiouvy
2.1 Smlouvy vieobecné V/5 .
2.2 Smiouvy hospodarské V/5
2.3 Smilouvy najemni S/5
24 Smiouvy majetkopravn{ A5
25 Smlouvy kolektivni A/5
2.6 Smlouvy ostatni v/5 *
3 Statistika
3.1 Statistika, vykaznictvi - roéni vykazy A/5
3.2 Statistika, vykaznictvi - ostatni vykazy S/5
4 Automatizace, vypod&etni technika
4.1 Vypotetni technika - grafické systémy A/l5 .
4.2 Vypocetni technika - ostatni S/5
5 Peti¢ni pravo
5.1 Petitni pravo V/5
6 StiZnosti, podnéty a hodnoceni ob&and
6.1 StiZnosti,oznameni ob&and-evid,hodnocent, razhory A/5
6.2 StiZznosti,ozndmeni ob&an( - konkrétni pfipady vi5
6.3 Stiznosti,oznamenti ob&an( - ostatni dokumenty V/5
7 Ochrana obyvatelstva
7.1 Ochrana obyvatelstva VIS5
7.2 Organizace ochr.obyvatelstva a zaf.civilni ochrany A5
7.3 Spoluprace s ostatnimi orgény a organizacemi Vv/i5
7.4 Stanoviska obce jako dotteného organu ve SR a UR A/5
7.5 Integrovany zéchranny systém V/i5 5
7.6 Krizové fizeni )
7.7 Reeni krizovych situaci A5
7.8 Hospodarsk4 opatfeni pro krizové stavy Vi5
8 Zahrani¢ni styky a cesty
8.1 Zahrani¢ni styky a cesty Vi
9 Referendum, mistni referendum
9.1 Referendum-zépis o pribshu a vysledku hiasovanf A/10
9.2 Referendum-ostatni dokumentace A/10
10 Zivelni pohromy a mimotadné udalosti
10.1 Zivelni pohromy a mimoradné udalosti A/5
11 Rozvoj obce .
11.1 Plany, koncepce, programy rozvoje obce A/10 -
11.2 Dotaéni programy V/10
12 Pokutovani ve spravé
12.1 Pokutovani ve spravé S/5
13 Ochrana statniho a sluZebniho tajemstvi *
13.1 Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi V/5
14 Fotografovani a filmovani
14.1 Fotografovani, filmovani (povoleni aj) V/5
15 Spisova sluZzba
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Skartaéni
Znak a .

Spisovy znak Nézev lhdta

151 Spis.sluzba - skarta¢ni fizeni A5

15.2 Spis.sluzba - podaci denik A/S

15.3 Spis.sluZzba-jina pomocné evidence S/

154 Transakeni protokoly A/l
16 Hospodareni a sprava majetku obce

16.1 Evidence majetku A/10

16.2 Inventarizace majetku S/5

16.3 Inventarni karty hmotného majetku S/

16.4 Sprava majetku obce V/5

16.5 Majetkova restituce A/10

16.6 Viyb&rové Fizeni o zadavani vefejnych zakézek V/10
17 Vyznamenani, ceny obce, Sestné obéanstvi

17.1 Vyznamenani, ceny mésta, destné ob&anstvi A/5
18 Propagaéni finnost

18.1 Obecni zpravodaj,jiné tiskoviny vydavané obci A5

18.2 Reklama vlastni Vi5
19 Volby do zastupitelskych sbor(

19.1 Zapisy o vysledku hlasovani,hlas.vysl.voleb v obci A5

19.2 Organizatné technické zabazpeteni voleb S/5

19.3 Seznamy voli&d S/5
20 Konference, porady, konzultace

20.1 Konference,porady,konzultace Vi5
21 Obecné prospésné prace ’

21.1 Obecné prospésné prace vi5
22 Informace podle zakona 106/1999Sb.

22.1 Informace podle zdkona €.106/199 Sb.-vieobecnd Vi5
23 Vymahani pohledavek

23.1 Vymahani pohledavek S/15
26 Agenda ¢innosti

26.1 Zdpisy z jednéni zastupitelstva, rady,vybor(l, komisi AJ10

26.2 Interpelace &lend zastupitelstva Vi5
27 Zvlastni organy obce

27.1 Zvlastni organy obce (bezp.rada,krizovy stab) V/5
28 Obecné zavazné vyhlasky

28.1 Obecneé zdvazné vyhlasky obce A5

28.2 Nafizeni obce A5
31 Agenda kontroly

311 Kontrolni ¢innost V/5
35 Personalni dokumenty

35.1 Osobni spisy a dokumenty - vedoucich zam&stnanct VI50

35.2 Osobni spisy - ostatnich zamé&stnanc( S/50
36 Spisy dichodci

36.1 Osobni spisy dlichodct S/5
37 Zakonné pojisténi

37.1 Nemocenské,socialni a zdravotni pojisténi S/10
41 Mzdy

41.1 Dohody o provedeni prace a dohody o prac.ginnosti S5

41.2 Mzdové listy S/50

41.3 Mzdové listy ddchodct S/5

414 Dari z prijmu + potvrzeni S/10

41.5 Podklady pro mzdy S/10
42 Péce o pracovniky

42.1 Péce o pracovniky VI10
50 Finance
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50.1 Rocni rozpotty,tabulkové a textova &ast A/10
50.2 VSeobecne tdaje a dilti podklady k rozpodtu S/5
50.3 Rozbory o pinéni rozpoéth a finanéniho hospodareni A/10
51 Faktury a knihy faktur
51.1 Ostatni dokumenty hospodareni véetn& faktur S/5
51.2 Knihy faktur S/10
52 Rozpoéty a hospodareni
52.1 Dlouhodobé finanéni plany a rozpodtové vyhledy AI10
52.2 Ro¢ni finanéni plany a rozpodty organizaci A/10
52.3 Rozbory hospodaieni organizaci A/10
53 Dotace na vykon statni spravy
53.1 VSeobecné zéleZitosti stat.prijm( a p¥jm( obci S/5
53.2 Jine piijmy (s vyjimkou uvedenych niZze) S/5
53.3 Rejstriky katastry,vykazy ap.,likvidace nedoplatk V/5
53.4 Mistni dané a poplatky S/5
53.5 Katastr domovni dané V/5
53.6 Daii z pfidané hodnoty S/10
54 Pravni zastup.obce ve finanénich zaleZitostech V/I5
55 Utetnictvi - doklady
55.1 Ro¢ni GCetni vykazy,rodnf uzavérky a zpravy,audit A/10
55.2 Doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti S/5
55.3 Seznamy &isel.znakl nebo jinych symbol( a zkratek S/5
55.4 Ugetni doklady a jiné 4¢.dokumenty Si5
55.5 Uget.doklady tykajici se nez.pohledavek & zavazk( S/5
55.6 Uveéry,zéruky a dokumenty s obdobnou funkei S/5
55.7 Cenné papiry VI10
55.8 Ostatni ticetni dokumenty (rating aj.) S/10 .
55.9 Projek&né progr.dokumentace pro vedeni Géetnictvi V/5
55.10 Vyherni hracf pfistroje (vylctovani) S/5
61 Pozemky - tpravy
61.1 Pddni fond (ochrana,zmény kultur,poz.dpravy) V/5
61.2 Vynéti ze zeméd&lského pldniho fondu a rekultivace AJ15
61.3 Rozhodnuti 0 odvodech za vynéti pldy ze ZPF A/15
614 Prevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemk( A/S
62 Zemédélska vyroba Vv/5 .
63 Myslivost V/s
64 Rybarstvi V/5
65 Lesni hospodarstvi
65.1 Lesy v majetku obce (v€.les.hospod.planu a osnovy) A/20
66 Vodni hospodarstvi
66.1 Rybniky,vodni nadrZe,vodni rekreace V/20
66.2 Protipovodriova ochrana V/10
66.3 Povodriovy plan obce A5
67 Vodovody a kanalizace
67.1 Uzemné plan.dokument.vodovodd a kanalizaci V/10
67.2 Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/20
67.3 Technicky audit vodovod( a kanalizaci S/5
68 Ochrana ovzdusi Vi5
69 Ochrana pfirody
69.1 Realizace vyhlasky a chréanénych ¢astech Gzemi A5 .
69.2 Rozhodnuti o vyjimkéch z chran.¢asti pfirody A5
70 Odpadové hospodafistvi
70.1 Rozh.podie prév.pfedpis( upr.odpadové hospodarstvi A5
71 Dopliite nazev
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711 Mistni hosp. -organizace a zafizeni V/10

71.2 Mistni hosp.-zfizovéni,ru§en1’.zmény organizaci A10
72 Majetek obce

721 Mistni hosp.-bytovy a nebytovy majetek S/10
73 pohfebnictvi

73.1 pohfebnictvi Vi5
74 Doprava

74.1 Doprava \/6)
75 Cestovni ruch

75.1 Obchod a cestovni ruch V/5
81 Uzemni plany

81.1 Uzemni plény A10

81.2 Urbanisticka studie AJ10

81.3 Uzemné& planovaci podklady V/10

81.4 Stavebni povoleni a dalSf spisy vé.dokumentace V/i5
82 Vyvlastnéni

82.1 vyviastnéni (stanoviska a vyjadieni) A20
83 Stavebni Grady

83.1 Stavebni drady - korespondence S/5
84 Radon

84.1 Problematika radonu Vv/10
85 Obnova venkova

85.1 Program cbnova venkova V/10
86 Obtanské zaleZitosti

86.1 Péte o obtanské zaleZitosti Si5

86.2 Slavnosti,vzpom.akce,koncerty,kulturni produkee,.. V/5
87 Kroniky A10
88 Kulturni pamatky

88.1 PéCe 0 kul.pamétky,pam.rezervace.pam.zc’my,.. AJ10

88.2 Prohl.MK za kult.pamétku,pam.rezervaci,zc’)nu,.. AJ30
89 Cirkev

89.1 Véci cirkvi a naboZenskych spole¢nosti V/10
90 Skolstvi

90.1 Skoly a 3kolska zafizeni vi5
91 Zdravotnictvi

911 Zdravotnictvi V/i5

91.2 Pirodni légebné 1azné a pfir.zdroje pro zdravi A5

91.3 Regresni nahrady S/10
92 Socialni péce

92.1 Sociélni péte S5

92.2 péce o spoletensky nepfizplisobivé obgany V/i5
93 Narodnostni mensiny

93.1 zalezitosti narodnostnich mensin V/i5
94 Pozarni ochrana

94.1 Pozéarni ochrana S/5
95 Shromazdovani

95.1 Shromazdovani V/i5
96 zale¥itosti vojensko - spravni

96.1 zaleFitosti vojensko-spravni VIS5
97 (Uzemni zmény

A=

Wankrétni tizemni zmeény A0

PER.Y
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98.2 Evidencni listy obyvatel A5
98.3 Néarodnostni mensiny a uprchlici V/I5
98.4 Rozhodovéani o zruseni trvalého pobytu V/5
98.5 Prihladovaci listek k trvalému pobytu S/50
98.6 Potvrzeni 0 zmé&né mista trvalého pobytu S/l
99 Archiv
99.1 Archivy a archivnictvi V/5
100 Nazvy ulic a prostranstvi
100.1 Nézvy obci,ulic a vefejnych prostranstvi A/5
101 Cislovani domt
101.1 Cislovani domd A/5
102 Verejny pofadek
102.1 Zpravy o ochrané vefejného pofadku /)
102.2 Ochr.vef.pof.-soucinnost s jinymi organizacemi S/5 .
102.3 Zpréavy a informace o obéanech S/5
103 Znaky, barvy a prapory obce
103.1 Znaky,barvy a prapory obce A/5
103.2 Pecetidla a razitka V/i5
104 Shirky
104.1 Shirky V/I5
105 Ztraty a nélezy
105.1 Ziraty a nalezy S/3
106 Evidence hrob(
106.1 Evidence hrob( a valetnych hrobl A5 .
609 OvéFovani opist listin a podpisi na listinach S/5

Polet zaznam(: 239
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