Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosahne v pripadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
2 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v piipadé verejné zakézky na stavebni prace
6 000 000 K& bez dané z pfidané hodnoty.

OBEC PLCHOV
Plchov 64

273 75 Trebiz

Smérnice . 1/2017, k zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu §
27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek (déle jen "zékon"), tj. verejnych
zakazek na dodavky nebo vefejnych zakdzek na sluzby pod 2.000.000,- K¢ bez DPH a
vefejnych zakézek na stavebni prace pod 6.000.000,- KE bez DPH.

1. Vefejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakdzky malého rozsahu ve smyslu § 27 zikona &. 134/2016 Sb. neni obec v souladu
s § 31 zakona & 134/2016 Sh. povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vidy

dodrzovat zdsady uvedené v § 6 zikona &. 134/2016 Sb. tj. zasady transparentnosti, rovného

zachdzeni a zdkazu diskriminace.
Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

Zakazky malého rozsahu se podle vyge pfedpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

l. kategorie:
1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota nepiesahuje 50.000,- K¢

2. zakazky na stavebni préce, jejich? pfedpokladana hodnota nepfesahuje 200.000,- K&

(ddle jen ,zakdzky I. kategorie®)

1l. kategorie:

1. zakazky na dodévky a sluzby, jejichz pfedpoklddana hodnota pfesahuje 50.000,- K& a



nepresahuje 500.000,- K¢
2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpoklddana hodnota pFesahuje 200.000,- K¢ a
nepfesahuje 1.000.000,- K¢

(dale jen ,zakazky II. kategorie”)

Ill. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpoklddana hodnota pFesahuje 500.000,- K¢ a
nedosahne 2.000.000,- K¢
2. zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpoklddana hodnota pfesahuje 1.000.000,- K¢ a
nedosahne 6.000.000,- K¢

(déle jen ,zakazky Ill. kategorie)

Zakazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfipad8, ktery
zadavatel svym jednanim nezplsobil a ani jej nemohl pfedvidat a z éasovych divoda neni
mozZné zadat zakdzku standardnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici; za spInéni
téchto podminek se mlZe jednat napf. o zakazky na pfedejiti / odstran&ni / zmirnéni $kod
zpusobenych napf. povodnémi, mimofadnymi udélostmi a $kodami v lese i na zeleni mimo
les (v8trné a snéhové kalamity, nebezpeéi vzniku poZérd v obdobi sucha, nahodild t&zba),
havarijnimi situacemi, atd. (dale jen ,zakdazky IV. kategorie”).

Veskeré ¢astky predpokladanych hodnot vefejnych zakdzek uvedené v této smérnici jsou

hodnoty bez DPH.

1.1. Vefejné zakdzky malého rozsahu |. kategorie

A) Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu (dodavka zboZi a sluZeb), jejich?
pfedpoklddana cena nepfesdhne 50.000,- K& bez DPH, vybiréd bez vybérového fizeni starosta
nebo zastupitelem povéreny zastupce zadavatele. MiZe zadat zakdzku pf¥imo, nebo si vyZéda
vice nabidek, nebo pouZije e-aukci. Je pfitom povinen dodrZet zasady stanovené v &lanku 1.
U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je moZno vychazet pouze z informaci o trhu,

mistnich znalosti a svych poznatkli a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech



dodavky podé zpravu Zastupitelstvu obce. Tyto »2akdzky” se nezapisuji do centralni evidence

zakdzek zadavanych obd,

B) Zaddny mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichZ financovéni je kryto
schvdlenym rozpo&tem obce. Smluvni vztahy sjednané formou objedndvky musi byt

podepsany starostou a mistostarostou.

1.2, Vefejné zakdzky malého rozsahu II. kategorie:

A) O zadani zakazky I kategorie rozhoduje starosta nebo povéfeny zastupce zadavatele.

B) Zadavatel je povinen formou pisemného oznameni o zahajeni zaddvaciho Fizeni vyzvat
nejméné tfi dodavatele k predloZeni nabidky. Oznidmeni musi byt shodné pro viechny

dodavatele a musi jim byt odesléno ve stejny den. Oznimeni muZe byt zasldno i elektronicky.

C) Zadavatel maze k podéni nabidky vyzvat omezeny potet dodavateli. Informace o tom, ze
se jednd o uzaviené zadavaci Fizeni, se uvede v oznameni. Zadavatel neni v tomto pfipadé

povinen zaradit do hodnoceni nabidky jinych ne? pfimo vyzvanych uchazeé.

D) Zastupitelstvo obce (d4le jen ZO) jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 &lend.
Pfedsedou komise ur& z0 Clena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou byt ¢&leny
zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji viechny nélefitosti dle vyzvy, hodnotici komise

vyfadi, vyfazeni odtivodni a dle jiz je nehodnoti.

E) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdriené nabidky a stanovi pofadi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v néms3 bude uveden seznam pfijatych

nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kaidé z nich podle jednotlivych kritérii a dalgi

dilezité skuteénosti.

F) O vybéru dodavatele, s nim# bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na

zakladé zprivy hodnotici komise. Zaroven muze byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.



1.3. Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie:
A) O zadani zakézky III. kategorie rozhoduje ZO.

B) ZO rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zpisobu zadani. V rozhodnuti o zadani vefejné

zakazky zastupitelstvo stanovi pfedpoklddanou hodnotu vefejné zakézky a mize vymezit i
daldi podminky zakazky (napf. mnoZstvi a kvality pfedmétu zakdzky, obchodni a platebni
podminky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek). Zadany

mohou byt pouze doddvky, sluiby nebo stavebni prace, jejichi financovani je kryto

schvalenym rozpoé&tem obce.

C) U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predlozeni

nabidky. Text vyzvy a seznam pfimo obeslanych dodavateld schvaluje ZO.

D) Znéni vyzvy se zvefejni na Gfedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna

zakdzka malého rozsahu stéva otevienou a vytvéii se tak prostor k predloZeni nabidky i pro

jiné, neZ oslovené dodavatele.

E) Lhita pro podani nabidek nesmi byt krat3i nez 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na Gredni
desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavatel@im je organizator zakazky

povinen koordinovat tak, aby lhity pro podéni nabidek byly pro viechny uchazete pfiblizné

shodné.

F) ZO jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 €&lend. Pfedsedou komise ur&i ZO
Clena zastupitelstva, ostatni Elenové mohou byt Eleny zastupitelstva. Nabidky, které

neobsahuji viechny néleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a déle

jiz je nehodnoti.

G) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi pofadi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zéznam, v némz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi

dilezité skuteénosti.



H) O vybéru dodavatele, s nimZ bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na

zékladé zpravy hodnotici komise. Zarovert maze byt pfedloZen ke schvaleni i navrh smlouvy.

1.4. VeFeiné zakdzky malého rozsahu IV. kategorie

A) Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu (dodavka zboZi a sluZeb), které je nutné
zadat v krajn& naléhavém pfipadé&, vybira bez vybérového fizeni starosta. U téchto vefejnych
zakdzek malého rozsahu je moZno vychézet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych

poznatkll a zkudenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky podd zpravu

zastupitelstvu obce.

2. Vyzvy k podani nabidek

A. Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu veiejné zakdzky malého rozsahu

c¢) misto a doba plnéni

d) pozadovany obsah nabidky

e) kritéria hodnoceni nabidky

f) doloZeni téchto dokladi:

1. jiZ pfi predloZeni nabidky:

prokazéni opravnéni k podnikani (napf. predloZeni Zivnostenského listu nebo vypisu z

obchodniho rejstfiku &i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsén podle

zvladtnich pravnich pfedpisd); opravnéni k podnikdni doloZi v kopii

2. vybranym uchaze¢em pied podpisem smlouvy:

prokézéni opravnéni k podnikani (napf. predloZeni Zivnostenského listu) véetné

piedloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku & jiné evidence (pokud v ni mé byt dodavatel

zapsan podle zvlaitnich pravnich pfedpist) ne star$i 90 dnli opravnéni k podnikani mize

doloZit ve stejnopise nebo v Gfedné ovéfené kopii Eestné prohlddeni dodavatele o tom, Ze splfiuje

nésledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro

nedostatek majetku



- nemav evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky

- nemad nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na penale na socidlni zabezpeéeni, pfisp&vku na statni politiku zaméstnanosti, s
vyjimkou pfipad(, kdy bylo povoleno spléceni ve splitkdch a neni prodleni se spldcenim
splatek

Cestné prohldSeni dodavatele o tom, ¥e nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného &inu, jeho? skutkova podstata, souvisi s pfedmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a
prohlasent uinit jak pravnicka osoba, tak i jeji statutérni organ nebo kazdy &len statutérniho
orgdnu, vedouci organizaéni sloZky zahraniéni pravnické osoby nebo statutdrnim organem
povéfeny zastupce.

g) platebni podminky

h) zplsob a misto podavani nabidek

i) daldi pozadavky a podminky

B. Uchaze&im bude pisemné do péti pracovnich dnii od rozhodnuti ZO oznidmeno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu &i nikoliv a & nabidka byla vybrana.

- 3. Uverejnovaci povinnost

Pokud cena zakdzky presahne 500 000,- K¢, je povinnosti zadavatele (§147a zékona o vefejnych
zakdzkéch) zvefejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakdzku véetné jejich

zmén a dodatkl do 15 ti dnl ode dne jejich uzavieni.

4. Zavérecéna ustanoveni

a) Obec uchovavd (archivuje) veskeré dokumenty, které byla povinna pied zahajenim nebo v
prubé&hu zaddvaciho Fizeni ¢i soutéZe o navrh nebo po jeho/jejim skonéeni dle zékona pofidit,
a rovnéz, které v pribéhu jakéhokoliv Fizeni & soutéZe o navrh obdriela od dodavateldl (Gplné
znéni origindl nabidek, Zadosti o G&ast ¢i soutéZni ndvrhy atp.), jako? i uzaviené smlouvy

souvisejici s realizaci vefejné zakdzky (véetné zmén a dodatkil).

b) Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni



smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zrudeni fizen.

¢) Tato smérnice byla projednana a schvélena na jednani zastupitelstva obce 29. bfezna 2017 a

nabyva G¢innosti dnem 4. dubna 2017.

d) Smérnice bude po celou dobu své platnosti uvefejnéna na oficidlnich webovych strankach

obce Plchov.

e) Smérnice &. 1/2017, k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu nahrazuje smérnici & 1/2015

’

k zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu

Radek Aulicky B mistostarosta




