Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakézka, jejiz predpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢ bez
dané z pfidané hodnoty nebo v piipadé vefejné zakdzky na stavebnl prace 6 000 000 K¢ bez dané z
pfidané hodnoty.

OBEC PLCHOV
Plchov 64

273 75 Trehiz

Smérnice ¢. 1/2024 k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen "zakon"), tj. vefejnych zakazek na dodavky
nebo vefejnych zakazek na sluZby pod 2.000.000,- K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni
prace pod 6.000.000,- K& bez DPH.

1. Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 odst. & 134/2016 Sb. neni obec v souladu s § 3
zakona €. 134/2016 Sb. povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vZdy dedrZovat zasady
uvedené v § 6 zakona &. 134/2016 Sb. tj .zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

Zakazky malého rozsahu se podle vy$e predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

l. kategorie:

1. zakazky na doddvky a sluzby, JefichZ predpokladana hodnota nepfesahuje 100.000,- K&
2. zakazky na stavebn prace, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje 400.000,- K&
(dale jen ,zakazky !. kategorie")

I, kategorie:

1. zakazky na dodévky a sluzby, jejichZ pfedpokladana hodnota pfesahuje 100.000,- K& a
nepfesahuje 1.000.000, - K&

2. zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpokiadana hodnota presahuje 400.000,- K& a
nepresahuje 2.000.000 - K&

(dale jen ,zakazky |I. kategorie*)



lll. Kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana hodnota pfesahuje 1.000.000,- K& a
nedosahne 2.000.000,- K¢

2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota presahuje 2.000.000 - K& a
nedosahne 6.000.000,- K&

{dale jen ,zakazky lIl. kategarie®)

V. kategorie:

Zakazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezplscbil a ani jej nemohl pfedvidat a z casovych divodd neni moZné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici; za splnéni t&chto podminek se mize jednat
napf. o zakazky na pfedeijiti / odstranéni / zmirnéni $kod zptsobenych napf. povodnémi, mimoradnymi
udalostmi a $kodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpe&i vzniku pozard
v obdobi sucha, nahodila téZba), havarijnimi situacemi, atd. (dale jen ,zakazky IV. Kategorie®).
Veskere Sastky pfedpokladanych hodnot vefejnych zakazek uvedeng v této smémici jsou hodnoty bez
DPH.

1.1. Vefejné zakazky malého rozsahu |. Kategorie

A) Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz pfedpokladana
cena nepfesahne 100.000.- K& bez DPH, vybira bez vybérového Fizeni starosta nebo Zastupitelem
povéieny zastupce zadavatele. Ml2e zadat zakazku pfimo, nebo si vyZada vice nabidek, nebo
pouZije e-aukci. Je piitom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 1. U t&chto vefejnych zakazek
malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistnich znalosti a svych poznatki a
zkusenostl. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce. Tyto
.zakazky" se nezapisuji do centralni evidence zakazek Zadavanych obci.

B) Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jefichz financovani je kryto

schvélenym rozpoétem obce. Smiluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt podepsany
starostou a mistostarostou.

1.2. Vefejné Zakazky malého rozsahu Il. Kategorie:

A) O zadani zakazky il. kategorie rozhoduje starosta nebo povéieny zastupce zadavatele.

B) Zadavatel je povinen formou pisemného oznameni o zahéjeni zadavaciho fizeni vyzvat nejmené tFi

dodavatele k prediozeni nabidky. Oznameni musi byt shodné pro véechny dodavatele a musi jim byt
odeslano ve stejny den. Oznameni mize byt zaslano i elektronicky.



C) Zadavatel mize k podani nabidky vyzvat omezeny poget dodavateld. Informace o tom, Ze se jedna

o uzaviené zadavaci fizeni, se uvede v oznameni. Zadavatel neni v tomto pifipadé povinen zafadit do

hodnoceni nabidky jinych neZ pfimo vyzvanych uchazecd.

D) Zastupitelstvo obce {(dale jen ZQO) jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 &len(.
Ptedsedou komise urdi ZO ¢&lena zastupitelstva, ostatni &lenové mohou byt Eleny zastupitelstva.
Nabidky, které neobsahuji v&echny nalezitosti die vyzvy, hodnoticl komise vyfadi, vyfazeni odlvodni a

dale jiz je nehodnoti.
E) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrZzené nabidky a stanovi pofadi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v ndmz bude uveden seznam pfijatych nabidek,

popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dllezité skutednosti.

F) O vyb&ru dodavatele, s nimz bude uzavfiena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na zakladé

zpravy hodnaotici komise. Zaroven mize byt piediozen ke schvaleni i navrh smlouvy.

1.3. Vefejné zakazky malého rozsahu lll. Kategorie;

A) O zadani zakézky Iil. kategorie rozhoduje ZO.

B) ZO rozhodne o zadéni vefejné zakazky a o zplsobu zadani. V rozhodnuti o zadani vefejné
zakazky zastupitelstvo stanovi predpoklddanou hodnotu vefejné zakazky a miie vymezit i dal§i
podminky zakazky (napf. mnoZstvi a kvality pfedmétu zakazky, obchodni a platebni podminky,
poZadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek). Zadany mohou byt pouze
dodévky, sluzby nebo stavebni prace, jejich# financovani je kryto schvalenym rozpottem obce.

C) U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k pfedlozeni
nabidky. Text vyzvy a seznam ptimo obeslanych dodavatelil schvaluje ZO.

D} Znéni vyzvy se zvefejni nha Gredni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejnd zakazka
maieho rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k ptedlozen|
dodavatele.

nabidky i pro jiné, ne oslovené

E) Lhiita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 dnl od prvniho dne zvefejhéni na dfedni desce.
Zvefgjnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavatelim je organizator zakazky povinen
koordinovat tak, aby Ihity pro podani nabidek byly pro vechny uchazete pfiblizné shodné.



F) ZO jmenuje hodnotici kamisi s minimalnim poétem 3 &lenl. Pfedsedou komise uréi ZO Elena
zastupitelstva, ostaini ¢lenové mohou byt cleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vsechny
nalezitosti die vyzvy, hodnotici komise vyfadl, vyfazeni odivodni a dale je ji2 nehodnoti.

G) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vwhodnoti obdrzené nabidky a stanovi pofadi nabidek.
O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis
nabidek, popis hadnocenl kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a daisi dulezité skutednosti.

H) O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smiouva, rozhodne zastupitelstvo obce na zakiade

zpravy haodnotici komise. Zarovefi mize byt pfedlozen ke schvaleni i navrh smilouvy.

1.4. Vereiné zakazky malého rozsahu V. Kategorie

A) Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zboZi a sluzeb), které je nutné zadat v
krajné naléhavem pfipadé, vybira bez vybé&rového fizeni starosta. U téchto vefejnych zakazek malého
rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti & svych poznatkd a zkusenosti. O

vyb&ru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.

2. Vyzvy k podani nabidek

A. Ve vyzvé die této smérnice se uvede zejména;

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmetu verejné Zakazky malého rozsahu

¢) misto a doba pinéni

d} poZadovany obsah nabidky

e) kritéria hodnoceni nabidky

f) doloZeni téchto dokladi:

1. ji pfi pfedloZeni nabidky:

prokazan( opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni 2ivnostenského lists nebo vypisu z

obchodniho rejstfiku &i jing evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podie

zvlastnich pravnich predpisi): opravnéni k podnikani dolozi v kopii

2. vybranym uchazeéem pred podpisem smlouvy:

prokazani opravnéni k podnikani (napt. piedioZeni Zivnostenského listu) véetné

predloZeni vypisu z obchodniho refstfiku &i jiné evidence (pokud v ni & byt dodavatel

zapsan podle zviastnich pravnich predpist) ne starsf 90 dni opravnéni k podnikani mize

doloZit ve stejnopise nebo v tfedné ovéfené kopii ¢estné prohlaseni dodavatefe o tom, 2e splfiuje

nasledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
- neniv likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)



v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohla3en konkurs nebo konkurs neby! zruden pro
nedostatek majetku
- nema v evidenci danl zachyceny danové nedoplatky
- nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo napojistném
a na penale na socialni zabezpeten!, pfispévku na statni pclitiku zaméstnanosti, s vyjimkou
pfipad(, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni prodieni se splacenim splatek
- testné prohlageni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocn& odsouzen pro trestny €in nebo
dodlo k zahlazeni odscuzeni trestného &inu, jehoZ skutkova podstata, souvisi s pfedmétermn
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou oscbu, musi tuto podminku splfiovat a
prohlageni uginit jak pravnicka osoba, tak i jeji statutarni organ nebo kaZdy &len statutarnihio
organu, vedouci organizaéni slozky zahraniéni pravnické osoby nebe statutarnim organem
povéfeny zastupce.
g) platebni podminky
h) zplsob a misto podavani nabldek
i} dalsi poZzadavky a podminky

B. Uchazetum bude pisemné do péti pracovnich dnu od rozhodnuti ZO oznameno, zda byli

vybrani k realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu é&i nikoliv a éi nabidka byla vybrana.

3. Uverejfiovaci povinnost

Pokud cena zakazky piesahne 500 000,- K&, je povinnosti zadavatele {(§147a zakona o vefejnych

zakazkach) zvefejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné jejich
zmén a dodatk( do 30 i dnii ode dne jejich uzavfenl.

4. Zavéreiéna ustanoveni

a2) Obec uchovava (archivuje) veSkeré dokumenty, které byla povinna pfed zahajenim
nebo v prabé&hu zadavaciho Fizeni &i soutd2e o ndvrh nebo Pe Jeho/jejim skondeni dle zakona poridit,
a@ rovnéz, které v pritb&hu jakéhokoliv Fizeni & soutdse 0 navrh obdriela od dodavatel( {Uplné znénij
originald nabidek, Zadosti o Ugast & soutézni navrhy atp.}, jakoz i uzaviené smiouvy souvisejici s
realizaci vefejné zakazky (véetn& zman a dodatk().

b) Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméré 5 let od uzavfeni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejne zakazky nebo zruseni fizeni.

c) Tato smérmice byla projednana a schvalena na jednani Zastupitelstva obce dne 21.2.2024
usnesenim ¢. 14/2/2024 a nabyva Géinnosti dnem 22.2.2024.



d) Smérnice bude po celou dobu své platnosti uvefejn&na na oficialnich webovych strankach obce
Plchov.

e) Smérnice &. 1/2024 k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu nahrazuje smérnici &. 1/2017 k

zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Pavlina Pacholikova Vaclava Cerna
Starostka obce Plchov mistostarostka obce Plchov
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